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0. Szakkifejezések és meghatarozasok

Szakmai vizsga: szakma megszerzésére iranyuld vizsga, amelyet akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
szervezhet.

Képesité vizsga: szakmai képzéshez kapcsoldéddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyulod
vizsga, amelyet akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szervezhet.

Képzési és Kimeneti kovetelmény (KKK): A szakmakhoz - az ellendrzési, a mérési s az értékelési rendszer
kialakitdsat ¢és mikodését biztositd, a szakképzésben kotelezden alkalmazandd -eldirasokat rogzitd
dokumentum.

Programkovetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kovetelményeit, a szakmai képzéshez
kapcsolodd — a szakmai képzéstdl elvalo és fliggetleniil szervezett - képesitd vizsga megszervezéséhez
sziikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirasat tartalmazd dokumentum.
Tanusitasi rendszerkovetelmény: a vizsgakdzpont akkreditalasnak szakmai kdvetelményrendszerét rogzito
dokumentum, ami az akkreditalas altalanos, atfogd szabalyozasanak kiegészitésével megalapozza a
vizsgakozpont akkreditalasdhoz nélkiilozhetetlen, a vizsgaztatasi tevékenységgel szemben tadmasztott
elvarasokat, kvetelményeket.

Innovativ Képzés Tamogaté Kozpont (IKK): Gazdasagi tarsasag, mely modszertani kozpontként vesz részt
a szakképzés megujitasaban.

Vizsgakozpont (VK): szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez
kapcsolodoan megszerezhetd szakképesités megszerzésére irdnyuld képesitd vizsgat szervezd, a
szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. torvény és a 12/2020. (II. 7.) kormanyrendelet alapjan felhatalmazott
¢s engedéllyel rendelkezd szervezet.

Vizsgabizottsag: a vizsgazo tudasat felmérd testiilet, akiket a vizsgakdzpont biz meg egy adott vizsgara.
Jegyz6: a vizsgakOzpont altal megbizott személy, aki részt vesz a vizsga el6készitésében, a vizsgan
adminisztral és a vizsgakdzpont helyszini képviseldjeként lat el egyéb feladatokat.

Vizsgafeliigyeld: szakmai vizsgak esetén a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagja.

Elnok: a koznevelési torvény hatdlya ala tartozo szakmai €s képesitd vizsgak esetében a vizsgabizottsag
elnoke.

Ertékelést, mérést végzé szakértd: a koznevelési torvény hatalya ala tartozo szakmai és képesité vizsgak
esetében a mérési és értékelési feladatot ellato 3 {6 vizsgabizottsagi tag.

Partatlansag: Az objektivitas megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem allnak fenn érdekellentétek,
illetve azokat feloldjak oly médon, hogy ne befolyéasoljak hatranyosan a vizsgakdzpont tevékenységeit.
Jelentkezd: Olyan személy, aki jelentkezést ny(jtott be a vizsga folyamatban valo részvételre.

Vizsgazo: jelentkezd, aki teljesitette a meghatarozott eléfeltételeket és engedélyt kapott a vizsgan valo
részvételre.

KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli Informaciés rendszer: a vizsgakozpont vizsgaszervez6i feladatait
tamogatd informatikai rendszer.
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1. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotasanak célja, hogy az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont- vizsgaztatasi
tevékenysége a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrol szolo
torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) kormdanyrendelet (tovabbiakban Szkr.) alapjan, annak
megfelelden torténjen.

2. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Felnottképzési Fiiggetlen Vizsgakozpont altal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre
megfeleld hatosagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakozpont tevékenységét a Nemzeti Szakképzési és
Felnottképzési Hivatal engedélyezi és ellendrzi. A vizsgakozpont a tantsitds érvényességi korét lefedo
KEOR szam ald tartozd szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgédkat. A Vizsgakdzpont a
szakképzésért felelés miniszter altal kiadott, a rendszerkdvetelmények hasznalatat megengedd (egyedi
miniszteri tamogato) nyilatkozattal rendelkezik.

Jelen Vizsgaszabalyzat az Jelen vizsgaszabdlyzat a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény, a
szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1.7.) korméanyrendelet, valamint a nemzeti
koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény és a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet el6irasait hivatkozza.
Jelen  Vizsgaszabalyzat el6irasaitol  eltérés, a Képzési ¢és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkovetelményekben, tanusitasi rendszerkdvetelményekben (kiilonleges eléfeltétel) megfogalmazott
egyedi kdvetelményeknek valo megfelelés érdekében torténhet. A Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkovetelményekben és tanusitasi rendszerkdvetelményekben masként nem szabalyozott esetekben a
Vizsgakozpont belsé szabalyzata szerint kotelezd eljarni. Amennyiben a vonatkozé KKK/PK-ban jelen
szabalyzattol eltérd eseti eldirdsok keriiltek rogzitésre, gy a Vizsgaszabalyzatban leirtaktol valo eltérés
megengedett, a KKK/PK-ban megfogalmazott eseti eldirasok a kotelezéen kovetenddk. (Amennyiben
Vizsgakdzpont a kotelezd érvényli eldirasokban pontositast, szakmai allasfoglalast igényld tartalmat azonosit,
ugy a hatékony vizsgaszervezés érdekében észrevételeit jelzi a IKK felé.)

3. Jelentkezés

Szakmai vizsga esetén:

A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a vizsgéara személyesen vagy meghatalmazott itjan a Felnottképzési
Fliggetlen Vizsgakozpontnal rendszeresitett jelentkezési lapon, vagy/illetve az e-Kréta vizsganyilvantartd
rendszer altal generalt jelentkezési lapon jelentkezhetnek (Jelentkezési lap - 1. sz. melléklet). A jelentkezési
lap benytjtasanak hatarideje szakmai vizsgéra
a) a februar—marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaid6szakot megel6z6 év december honap elsé napja
b) amajus—juniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak tizen6todik napja
C) az oktober—novemberi vizsgaidészak esetén a vizsgaidoszak éve augusztus honapjanak utolsd
munkanapja,
d) d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idépontjat és az arra vald jelentkezés hataridejét a
Felndttképzési Fiiggetlen Vizsgakdzpont hatdrozza meg.
A vizsgara valo jelentkezési hataridejét a vizsgakozpont az e-Kréta vizsganyilvantartd rendszeren €s sajat
honlapjan teszi kozz¢é.
A szakképzésért felelds miniszter nemzetkdzi szerzOdés, egyezmény, megallapodds, annak hidnydban
viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgdzé a vizsgaiddszaktol eltérd iddben tegyen szakmai
vizsgat. (Szkr. 262. § (3))
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A jelentkezési lapot a jelentkezOnek aldirdsaval hitelesitve kell a vizsgakdzpont szamara megkiildenie
els6sorban az e-Kréta feliiletén keresztiil. A hitelesités torténhet hagyomdnyos alairadssal vagy digitélis
(AVDH) hitelesitéssel. Az e-Kréta feliiletérol letoltott jelentkezési lap az e-Kréta vizsganyilvantartd
rendszerén keresztiil bekiildhetd.

Kizarélag indokolt esetben az e-Kréta-feliilet hasznalatdban torténd akadalyoztatas esetén- van lehetOség az
e-Kréta feliileten kiviili jelentkezésre. Ebben az esetben a hagyomanyosan alairt jelentkezési lapot postai titon
vagy személyesen lehet a vizsgakdzpont cimére eljuttatni. (Felndttképzési Filiggetlen Vizsgakozpont 8900
Zalaegerszeg, Rakoczi u. 4-8., e-mail: info@ffvizsga.hu, honlap: www.ffvizsga.hu) illetve az alairt
visszaszkennelt dokumentum elektronikusan is megkiildhetd a Vizsgarendszeren keresztiil (e-kréta). Az
AVDH- hitelesitett dokumentum kizarélag elektronikusan kiildendo be. (e Kréta).

A meghirdetett vizsgakra az e-Kréta https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/vizsgajelentkezes/meghirdetett vizsgak
vizsgajelentkezési feliiletén jelentkezhet regisztraciot, illetve bejelentkezést kovetden.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs aldirva vagy a jelentkezdt nem lehet beazonositani, vagy

- hataridén tal érkezett meg.

Elutasitasra kertil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.

A vizsga dijat a vizsgakozpont dijbekérd megkiildésével kéri, majd az 0sszeg beérkezésekor eldlegszamlat
allit ki, a vizsga utan végszamlat allit ki.

A jelentkezés bekiildésével a jelentkezd elismeri, hogy a www.ffvizsga.hu oldalon talalhat6 Adatkezelési
tajékoztato tartalmat meg kellett ismernie és az abban foglaltakat tudomasul kellett vennie. Amennyiben a
vizsga, amelyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nyujtott be, nem keriill megszervezésre, ugy a
vizsgakozpont errdl e-mailben tdjékoztatja a jelentkezot.

Keépesito vizsga esetén:

A képzésen résztvevok a vizsgara személyesen, vagy meghatalmazott utjan a Felndttképzési Filiggetlen
Vizsgakozpont altal a vizsgakdzpont honlapjan (www.ffvizsga.hu) kozzétett jelentkezési lapon vagy/illetve
az e-Kréta-feliileten (https://vizsgakozpont.e-kreta.hu) elérhetd jelentkezési lapon jelentkezhetnek. A
jelentkezési lapot a jelentkezOnek alairasaval hitelesitve kell a vizsgakdzpont szdmara megkiildenie. A
hitelesités torténhet hagyomanyos alairassal vagy digitalis (AVDH) hitelesitéssel. Az e-Kréta feliiletérdl
letoltott jelentkezési lap, az e-Kréta vizsganyilvantarté rendszerén keresztiil bekiildhetd. Kizardlag indokolt
esetben -az e-Kréta-feliilet hasznalataban torténé akadalyoztatas esetén- van lehetGség az e-Kréta-feliileten
kiviili jelentkezésre. A hagyomanyosan aldirt jelentkezési lapot postai tton vagy személyesen lehet a
vizsgakozpont cimére eljuttatni, illetve az alairt visszaszkennelt dokumentum elektronikusan is megkiildhetd
Vizsgarendszeren keresztiil (e-kréta). Az AVDH hitelesitett dokumentum kizardlag elektronikusan
Vizsgarendszeren keresztiil (e-kréta) kiildendd be.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridén tal érkezett meg.

A Felnéttképzési Fiiggetlen Vizsgakozpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem
torténik meg.

A vizsga dijat a vizsgakozpont dijbekérd megkiildésével kéri, majd az 0sszeg beérkezésekor eldlegszamlat
allit ki, a vizsga utan végszamlat allit ki.

A képesito vizsgara valo jelentkezési lap benytjtasanak hatarideje a képesitd vizsga napjat megel6z6 15. nap.
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A vizsgara valo jelentkezési hataridejét a vizsgakdzpont az e-Kréta-vizsganyilvantartd rendszeren és sajat
honlapjan teszi kozzé. A jelentkezés bekiildésével a jelentkezé elismeri, hogy a www.ffvizsga.hu oldalon
talalhato Adatkezelési tajékoztatd tartalmat meg kellett ismernie és az abban foglaltakat tudomasul kellett
vennie. Amennyiben a vizsga, amelyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nyujtott be, nem keriil
megszervezésre, ugy a vizsgakozpont errdl e-mailben tajékoztatja a jelentkezot.

Kiilon szabalyok a koznevelésért felelés miniszter iranyitasa ala tartozo vizsgakra

Képesitovizsgara irasban kell jelentkezni a vizsgakozpont honlapjan kdzzétett jelentkezési lap benytjtasaval
(20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/P. § (1)).

A képesitd vizsgara torténd jelentkezéskor be kell mutatni: a személyi igazolvanyt (a tanuldi jogviszonyban
allok kivételével), a programkovetelményben eldirt iskolai végzettséget, vagy szakmai el0képzettséget igazold
eredeti okiratot (vagy a képzdintézmény, illetve a vizsgaszervezO altal hitelesitett masolatat), valamint a
programkdvetelményekben meghatarozott egyéb feltételek teljesitését igazold dokumentumot, tovabba a
szakmai képzés befejezését igazold bizonyitvanyt. A javitd- vagy potlovizsgara vald jelentkezéskor csatolni
kell a torzslap kitoltésére szolgdld kozponti elektronikus rendszerbdl kinyomtatott, a vizsgakdzpont altal
hitelesitett torzslapkivonatot is. A vizsgakdzpont a jelentkezési lap alairasaval nyilatkozik arrol, hogy a
vizsgazo megfelel a programkdvetelményben eldirt vizsgara-bocsatas feltételeinek (20/2012 (VIIL.31) EMMI
rendelet 184/P.9).

4. Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérol

Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathato, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik, illetve a
képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) taldlhat6 feltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén — a valamennyi eldirt
képzés és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazolo, a képzd altal kiallitott hiteles
dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgadhoz tartoz6 KKK-ban, a vizsgara bocsatas
elofeltételeinek teljesiilését igazold dokumentumot. A jelentkezOnek legkésébb a szakmai vizsga
megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott
feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Felndttképzési Fiiggetlen Vizsgakozpont ellendrzi. A
jelentkezési hataridd lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezd irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés
elfogadasarol, illetve felszolitast a hidnyzé dokumentumok poétlasara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésObb a szakmai vizsga megkezdéséig nem igazolja,
hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatds KKK-ban meghatarozott feltételeinek, tigy a jelentkezését a
vizsgakozpont torli, melyrdl a jelentkezo irasbeli tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3)).

A vizsgara jelentkezés torlését nem allami finanszirozas esetén a vizsgara jelentkezo, illetve a jelentkezés
benytjtoja kezdeményezheti. Allamilag finanszirozott vizsgazok esetén a szakmai vizsga megkezdése elétt
10 munkanappal van lehetdsége a jelentkezdnek, illetve kiskoru jelentkezd esetén a gondviseldjének irdsban
kérni a jelentkezés torlését. Ezt kovetden a vizsgakdzpont a jelentkezést nem tudja tordlni, igy a vizsgazo a
vizsgéjat hivatalosan megkezdi. A vizsgakdzpont a jelentkezés elfogadédsat kovetden a vizsgara jelentkezdvel,
a vizsgazoval, a vizsgazott személlyel, kiskort jelentkezd esetén a gondviseldjével létesit és tart fenn
kommunikécios kapcsolatot.

Képesito vizsga esetén:

Képesité vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatdo, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
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programkdvetelményekben (a tovabbiakban: PK) taldlhaté vizsgara bocsatashoz sziikséges elofeltételeket
teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a képzés kovetelményeinek
teljesitésérol a képz6 intézmény altal kiallitott tanasitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz
tartoz6 PK-ban a vizsgara bocsatas el6feltételének meglététét igazoldo dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazold6 dokumentumokat a Felndttképzési Fiiggetlen Vizsgakdzpont ellendrzi.
Jelentkezési hatarido lejarta utan a jelentkezo irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasarol, illetve a
felszolitast a hianyzé dokumentumok potlasara.

Amennyiben a jelentkezO a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellenérzést kovetd
hianypétlasra felszolitast kdvetden, a megadott iddpontig nem igazolja, hogy megfelel a képesitd vizsgara
bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a vizsgakozpont torli, melyrdl jelentkezd
irasbeli tajékoztatast kap.

A jelentkezés torlését a vizsgara jelentkezd, illetve a jelentkezés benyujtdja kezdeményezheti. A
vizsgakozpont a jelentkezés elfogadasat kovetden a vizsgara jelentkezdvel, a vizsgazdval, a vizsgdzott
személlyel létesit és tart fenn kommunikacids kapcsolatot.

Csoportos jelentkezés szakmai €s képesitd vizsga esetén

A vizsgakozpont lehetdséget biztosit arra, hogy az egyéni jelentkezési lapot kitoltd jelentkezoket -az altaluk
erre meghatalmazott intézmény képviseldje- csoportosan jelentkeztesse vizsgara. Csoportos jelentkezés esetén
is a képesitd vizsga napjat megel6z6 15. napig kell benytjtani a jelentkezési lapot a képesito vizsgara és a PK-
ban rogzitett, a képzés kovetelményeinek teljesitésérdl a képzdintézmény altal kidllitott tantsitvany(oka)t,
illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozdo PK-ban a vizsgara bocsatas elofeltételének meglététét
igazolo, rendelkezésre 4ll6 dokumentumot. Amennyiben a jelentkezéssel egyidejiileg, illetve legkésdbb a
vizsga megkezdésének iddpontja eldtti 15. napig a jelentkezd nem teljesiti, vagy nem mutatja be a
programkdvetelményben meghatarozott vizsgara-bocsatas feltételeit igazoldé dokumentumot, valamint azokat
a hidnypotlasra felszolitasban megjelolt hataridéig sem potolja, Ggy a vizsgara valo jelentkezése torlésre
kertilhet. Egyedi elbirdlasra a vizsgakdzpont vezetdje jogosult. A Felndttképzési Filiggetlen Vizsgakdzpont
minden jelentkezd esetén partatlanul jar el. A csoportosan beadott jelentkezési lapok semmilyen médon nem
befolyasoljak a vizsgaztatasi eljarast.

Kiilon szabalyok a kdznevelésért felelds miniszter irdnyitasa alé tartoz6 vizsgékra:

A vizsgakozpont a jelentkezési lap aldirdsdval nyilatkozik arrdl, hogy a vizsgdzd6 megfelel a
programkdvetelményben eldirt vizsgara-bocsatas feltételeinek (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/P.§

(6)).

A vizsgara bocsatdshoz sziikséges feltételekkel valo rendelkezés dokumentumainak, hitelességi ellendrzése:
Szakmai vizsga

A vizsga megkezdése el6tt a KKK-ban meghatarozott valamennyi eldirt képzési évfolyam ¢€s az egybefiiggd
szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazolo dokumentum (bizonyitvany) eredeti példanyat, vagy a
képzdintézmény 4altal eredetiben hitelesitett masolati példanyat a vizsgdzonak be kell mutatni. A
vizsgakozpont elfogadja a képzdintézmény 4ltal kidllitott igazoldst a bemeneti feltételek meglétérdl.
Amennyiben a dokumentum az e-Kréta feliiletrdl a vizsgadokumentacio részeként nyomtatasra kertil, ugy a
masolati példany a vizsgakdzpont eredetiséget igazold megjegyzésével, a hitelességet ellendrzé munkatars
eredeti aldirasaval keriil megdrzésre. A Feln6ttképzési Fiiggetlen Vizsgakdzpont minden jelentkezd esetén
partatlanul jar el. A csoportosan beadott jelentkezési lapok semmilyen mdédon nem befolydsoljak a
vizsgaztatasi eljarast.

Kiilon szabalyok a koznevelésért felelds miniszter irdnyitasa ald tartozd vizsgdkra A vizsgakdzpont a
jelentkezési lap aldirasaval nyilatkozik arrdl, hogy a vizsgdzd megfelel a programkovetelményben eldirt
vizsgéra-bocsatas feltételeinek (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/P.§ (6)).
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A vizsgara-bocsatashoz sziikséges feltételekkel vald rendelkezés dokumentumainak, hitelességi ellendrzése
Képesitd vizsga

A vizsga megkezdése elott a PK-ban meghatarozott a vizsgara bocsathatdsagi feltételek teljesitését igazolo
dokumentum, mint tanusitvany eredeti alairt példanyat a vizsgdzonak be kell mutatnia, vagy, ha a tantsitvany
elektronikusan keriilt kiallitasra, azt a jelentkezének az elektronikus alairas hitelességét megtartva kell
felcsatolnia az e-Kréta-feliiletre. A vizsgakozpont hitelesnek fogadja el a tantsitvanyt abban az esetben, ha a
tantsitvany masolati példanya mellett az azt kiallito intézmény eredetiséget aldtdmasztd nyilatkozata is
rendelkezésre all, vagy, az e-Kréta-feliiletre a tantsitvanyt a képzd képviseldje toltotte fel. A jelentkezd -
személyes megjelenést nem igényld teljes felmentés esetén, vagy egyéb indokolt esetben az eredeti
dokumentumot a vizsgakozpontnak online-ellendrzés keretében mutathatja be; illetve ebben az esetben -
személyes megjelenést nem igényld teljes felmentés- a személyes adatok ellendrzése a benyujtott
dokumentumok vizsgalataval, illetve sziikség szerint online, szinkron médon valosul meg. Amennyiben a
tanasitvany az e-Kréta-feliiletrdl a vizsgadokumentacid részeként nyomtatasra keriil, gy a masolati példany
a vizsgakozpont eredetiséget igazold megjegyzésével, a hitelességet ellendrzé munkatars eredeti alairasaval
keriil megdrzésre.

5. Felmentési kérelmek benyijtasa jogszabaly (tanulmanyi versenyeredmény; beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdo jelentkezo, sajatos nevelési igényii jelentkezo, fogyatékkal él6 jelentkez6
esetén), KKK, PK alapjan

Szakmai és Képesito vizsga esetén egyarant:

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-ban, meghatarozott kivétellel —
nem adhato felmentés (Szkr. 264. § (1)). Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazo felmentést kérhet
szakmai vizsga vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabdly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.
Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott meghatarozott
feltételek teljesiilése esetén adhato.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazd, aki orszagos szakmai
tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatarozott kovetelményt
teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a
szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), ¢) pontjara figyelemmel a vizsgakozpont

1) az interaktiv-, irasbeli- és a projekt vizsgatevékenységen lehetévé teszi a tanulmanyok soran alkalmazott

segédeszkoz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A vizsgakdzpont a hallaskarosodott vizsgazé

kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.

2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

- a vizsgazo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa, szintje alol, ha a
vizsgéazot a szakmai oktatas, szakképzés soran is mentesitették az idegen nyelv értékelése €s mindsitése
alol,

- az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a vizsgatevékenység
szoban torténo részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanulasi nehézséggel kiizdd vizsgazo, irasos kérelmére egyedi eljaras szerint

vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladato(ka)t a KKK-ban / PK-ban leirtaknak

megfelelden teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra iranyuld kérést a jogszabalyi és a vizsgahelyszin lehetségei

adta keretek kozott személyre szabottan kezeli Vizsgakdzpont, legyen sz akar latds-, vagy hallassériilt,

mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval €16 jelentkezordl. Képesitd vizsga esetén a vizsgakdzpont vezetdje
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a vizsgaz6 igazolt kérelme alapjan az Nkt. szerinti szakértéi bizottsag szakértdi véleményére tekintettel
engedélyezheti a felmentést.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexias, diszgrafias, latassériilt vizsgazd esetén - a vonatkozo szakmai
ajanlasok figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betiitipus, nagyobb betiiméret, elrendezés
stb.) késziil. Szamitogép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgazéd irasképe olyan
mértékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashato, hogy az mar az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kvetden, a szakvélemény figyelembevételével elézetesen
atvizsgalasra keriil a teljesithetéség szempontjabol, melynek eredményérdl a kérelmezo irdsbeli tajékoztatast
kap. Minden egyedi eljaras dokumentalasra kertiil.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgazonak irasban kell benyujtania a Feln6ttképzési Filiggetlen
Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgadhoz, képesitd vizsgahoz kapcsolodd Felmentési kérelmeket (2. sz.
melléklet) és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgdldé dokumentumokat. A felmentési
kérelem alapjaul szolgélo igazolé dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi. Legkésébb a jelentkezési
hatarid6 lejarta utan 10 nappal, a kérelmez6 irasbeli tajékoztatast kap a felmentési kérelem elfogadasarol,
elutasitasarol, illetve a felszodlitast a hidnyzo dokumentumok potlasdra. Nem poétolt, vagy nem megfeleld
igazol6 dokumentumok esetén a kérelmet a vizsgakozpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos
dontés meghozatalara, az errdl sz6l6 hatarozat kiallitdsara a vizsgakozpont vezetdje jogosult.

6. Kiilonleges igények, egyedi rendKkiviili sziikségletek figyelembevétele

Szakmai és képesito vizsga esetén egyarant:

A Felndttképzési Fiiggetlen Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkezdt, hogy az idében,
elére jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re
tekintettel van lehetdség.

Vizsgarész beszamitasa

Masik vizsgakdzpontbol hozott vizsgarész eredményének beszamitasara kérelem irdsban a jelentkezéssel
egyidejlileg adhaté be a vizsgakdzpontnak. A vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo igazolo
dokumentumok (jelentések, adatok, jegyzdkonyvek) ellendrzése utan, a vizsgarész beszamithatdésaganak
kivizsgalasat kovetden dont és a dontésrdl a jelentkez6t a megadott elérhetdségek valamelyikén, irasban, a
jelentkezési hataridé lejarta utan legfeljebb 10 nappal tajékoztatja.

Méltanyossagi kérelem

M¢éltanyossagi kérelem irasban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhaté be a
vizsgakozpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthato be pl. az adott vizsganap id6beosztasaval kapcsolatban
indokolt esetben pl. tavolrdl érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozasa, egészségiigyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje biralja el. A dontésrdl a jelentkezé irasban a megadott
elérhetdségek egyikén 15 napon beliil kertil tajékoztatasra. Vizsga megkezdése el6tt 15 napon beliil érkezett
méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezetd az elbirdlast lehetdség szerint a legrovidebb idon beliil
teszi meg. Kérelmezd tdjékoztatasa a dontést kovetden megtorténik, legkésébb a vizsgat megel6z6 napig
(beérkezés fliggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpontnak
nem all moédjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbdl adédoan a fenti befogadasi hatdridon til, a vizsga megkezdése eldtt bejelentett
méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakoézpont helyszinen jelenlévd képviseldje jogosult a méltanyossagi
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kérelmet fogadni, arrdl a vizsgakdzpont vezetdvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezo és a vizsgabizottsag
tudomasara hozni. Az eseményt jegyzékonyvben rogziteni sziikséges.
M¢éltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

Vizsgakozpont az egyenld esélyek biztositdsa érdekében, Esélyegyenloségi és fenntarthatosagi politikajaval
Osszhangban jelentkezési lapon kiilon is felméri a konkrét segitségnyujtasra, specialis feltételekre vonatkozo
igényeket. Vizsgakdzpont az igények megvaldsithatésagat mérlegeli, bevonva az érintett vizsgahelyszint is,
sziikség esetén tovabbi informaciokért felveszi a kapcsolatot a jelentkezOvel. Vizsgakdzpont vezetdje a
rendelkezésre allo6 informacidk alapjan dont a specidlis igények teljesitésérdl, a dontésrdl a jelentkezot a
megadott elérhetdségek valamelyikén irasban, a jelentkezési hataridd lejarta utan legfeljebb 10 nappal
tajékoztatja. Vizsgahelyszin vizsgara torténd megbizasa a specidlis feltétek teljesitésére is ki kell térjen,
melynek teljesiilése a vizsga kezdetét megel6zéen dokumentaltan keriil ellenérzésre.

Kiilon szabalyok a kéoznevelésert felelos miniszter iranyitdasa ala tartozo vizsgakra

A vizsgatevékenység soran a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdo, illetve a sajatos nevelési
igényii tanuld és a képzésben részt vevo fogyatékos személy szdmara lehetdvé kell tenni a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkoz hasznalatat, vagy segédszemély igénybevételét. A vizsgakozpont a hallési
fogyatékos vizsgazo6 kérelmére a vizsgatevékenység szobeli részének idejére jelnyelvi tolmacsot biztosit. Ha
azt a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a fogyatékossag jellege
indokolja, a vizsgazé kérelmére — a szakért6i bizottsag szakértéi véleménye alapjan —a ) a vizsgazo
mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa, szintje aldl, ha a vizsgdzot a
képzés soran is mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése aldl, b) az irasbeli, interaktiv
vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a szobeli vizsgatevékenység irasbeli, interaktiv
vizsgatevékenységgel torténd felvaltasat, c) az adott vizsgatevékenységnek az arra meghatarozott idénél
hosszabb 1d6 alatt torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra eldirt id6tartam Otven szazalékat, kivéve, ha a programkovetelmény masként rendelkezik.
Mentesiil a hivatal altal a honlapjan nyilvanossdgra hozott beszdmitasi szabalyok alapjan az adott
vizsgarészben, illetve tantargyban a szakmai vizsga letétele aldl az a vizsgazo, aki orszagos (szakmai, illetve
tantargyi) tanulmanyi versenyen, didkolimpian a versenykiirdsban meghatarozott helyezést, teljesitményt,
szintet eléri. A versenykiirdsban meghatdrozott felmentés esetén a vizsga, vagy a megjeldlt vizsgafeladat
eredményeét jelesnek (5) kell tekinteni.

A vizsgéazo a felmentés iranti kérelmet a vizsgara valé jelentkezéskor irdsban nyujtja be a vizsgaszervezonek.
A vizsgakozpont a kérelem alapjan javaslatot készit eld a vizsgabizottsdg részére. A vizsgafelmentés
targyaban a vizsgabizottsdg dont. A vizsgabizottsag a dontésérdl hatarozatot hoz, amelyrdl a vizsgazot
legkésébb a vizsga els6é vizsgatevékenységének megkezdése eldtt harom nappal tdjékoztatja. A
vizsgabizottsag a hatarozatot a vizsgajegyzokonyvben rogziti (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/0.§ ).
A képesito vizsgara torténd jelentkezéskor csatolni kell a vizsgaval kapcsolatos kérelmet €s az ilyen kérelem
alapjaul szolgal6 okiratot, vagy annak hiteles masolatat (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet184/P.§).

Mas vizsgakozpontbol hozott vizsgaeredmény beszamitdsa

Szakmai vizsga és képesito vizsga

Masik vizsgakdzpontbol hozott vizsgarész %-os eredményét a Felndttképzési Fiiggetlen Vizsgakozpont a
vizsgazd kérelmére elfogadja. A jelentkezének a vizsgatorzslap-Kivonatat a vizsgakozpont részére el kell
juttatnia.
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7. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa
Szakmai vizsga esetén:

Szakmai vizsgét februar—marcius, méajus—junius és oktober—-november honapban lehet tartani (a tovabbiakban:
vizsgaidoszak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kdzponti vizsganapjait
a szakképzésért felelés miniszter az altala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében — a
Kormany adott dgazatért felelOs tagjanak egyetértésével — hatarozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6zo
tanév majusanak utols6 munkanapjaig. Vizsgakdzpont az interaktiv vizsga idOpontjat honlapjan kozzéteszi.
A projektfeladat vizsgaidépontjat a vizsgakdzpont hatarozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport Iétszama nem haladhatja meg
az Szkt.-ben eldirt maximalis osztalylétszamot, a 32 fét. Ugyanazon vizsganapra —ha azt a képzési és kimeneti
kovetelmények nem zarjak ki — tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgazd egy vizsganapra eso
vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc orat. A nyolcoras idokeret szamitasakor a
vizsgatevékenység végrehajtasara meghatarozott maximalis i1dot kell figyelembe venni. Az egyes
vizsgatevékenységek lebonyolitdsi rendjét ugy kell meghatdrozni, hogy a vizsgazd az interaktiv
vizsgatevékenységet nyolc €s tizennyolc ora kozott, a projektfeladatot hét és tizenkilenc o6ra kozott végezhesse
el. A szakmai vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat kovetdé 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a
KKK masként rendelkezik. A vizsga idétartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato (Szkr.
277.§ (1), (4) és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése:

A Felnéttképzési Fiiggetlen Vizsgakozpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott
15 napos hatariddt betartva, a szakképzési dllamigazgatasi szerv altal miikodtetett elektronikus feliileten jelenti
be.

Bejelentési hataridok:

a) a februar—marciusi vizsgaidészak = december 1. =» december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaidészak = februar 15. =» marcius 1.
c) az oktober—novemberi vizsgaidészak = augusztus 31. =» szeptember 15.

A Felné6ttképzési Fliggetlen Vizsgakozpont egy alkalommal modosithatja a bejelentett adatokat, az elsd
vizsgatevékenység eldtt 15 nappal.

A vizsga napja ¢és idOpontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil megéllapitasra,
amelyr6l a vizsgazd irasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 7 nappal (3. sz.
melléklet). Az id6pont meghatdrozdsanal figyelembe kell venni a jelentkezOk sziikségleteit és a
gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elokészitése

Vizsgara kizarolag (kivéve, ha a KKK/PK masként rendelkezik) olyan irasbeli, illetve projektvizsgafeladat
keriilhet, melyet a vizsgakozpont Vizsgafeladatok készitése eljarasrendben meghatarozottak szerint fejlesztett
ki, illetve amelyet vizsgakdzpont jogosultsag alapjan hasznalhat fel (mas akkreditalt vizsgakdzponttal, mas
jogosult szervezettel vald egyiittmiikodés). Minden fejlesztett feladat a vonatkozd Képzési és Kimeneti
Kovetelményekben meghatarozott mérési tartalommal kell birjon (vizsgatevékenység leirasa). Minden
fejlesztett feladatnak a KKK-ban meghatarozott idétartam alatt teljesithetdnek kell lennie. Az elkészitett
értékelési itmutatoknak meg kell egyezniiik a KKK-ban meghatarozott értékelési szempontokkal és azok
beszamitasi sulyaranyaval. Feladatfejleszté szakértéket és fejlesztett feladatokat birald szakértoket
vizsgakozpont bizza meg adott feladatra. (Vizsgafeladatok készitése eljardasrend 2 .sz melléklet Megbizolevél
feladatkészitésre)
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A Felnottképzési Fiiggetlen Vizsgakdzpont megbizza (4. sz. melléklet - Megbizo levél) a vizsgafeliigyelot €s
a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyzOjét, az interaktiv vizsgatevékenység
feliigyel6jét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személyt (Szkr. 268. §). A
vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatisban részt vevd egyéb személyek megbizdsdnal a vonatkozo
jogszabalyban, kormanyrendeletben, a vizsgakézpont belsé szabalyzatiban, valamint az adott vizsgara
vonatkozd Képzési és Kimeneti kovetelményben meghatarozott feltételeknek valdo megfelelést kell
figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, iddpontjardl, helyszinérdl és a vizsgaval kapcsolatos tovabbi
tudnivalokrol a Felnottképzési Filiggetlen Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése elott legalabb hét nappal —
tajékoztatja a vizsgabizottsdg tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében kozremiikodd gazdalkodo
szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitasdban kozremiikodo személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatasa a Feln6ttképzési Filiggetlen Vizsgakdzpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmény
¢s a vizsgakOozpont megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezOok személyes tajékoztatasa -
dokumentéltan és igazolhaté modon - a képzd intézmény feladata. Ez utdbbi esetben a Felndttképzési
Fliggetlen Vizsgakozpont a képzd intézmény tajékoztatasardl gondoskodik a vizsga megkezdése elott legalabb
10 nappal.

A Felné6ttképzési Fliggetlen Vizsgakdzpont a tajékoztatassal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeliigyeldnek és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitdsdnak tervezett
rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

Vizsgakozpont a vonatkozé tanusitasi rendszerkovetelményeken tal is, egyiittmiikodé partnereinek
bevondasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeldletek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret
céljabol, illetve megismerhessék a specialis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok
miukodeését. A vizsgahelyszin eldzetes bemutatasdnak sziikségességérol a felkért feladatfejlesztd partnerektdl
kért és kapott informaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzd intézménnyel
torténd egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakdzpont.

Vizsgakozpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képzdhely és a
vizsgahelyszin altal biztositott eltéré koriilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét befolyasolhatja.
Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkez6 érvényes jelentkezési lapot nytjtott be nem keriil megszervezésre,
ugy vizsgakozpont errdl e-mailben tajékoztatja a jelentkezdt €s beleegyezését kéri a jelentkezés IKK felé,
illetve egyiittmiitkddé mas akkreditalt vizsgakdzpont felé torténd tovabbitasara. Amennyiben a jelentkez6 a
jelentkezés tovabbitasat elutasitja, a vizsgakdzpont torli a jelentkezést.

Képesito vizsga esetén:

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, Programkovetelmények vagy egyéb a Felndttképzési Fliggetlen
Vizsgakdzpont részére kotelezd érvényli eldirasok masként nem rendelkeznek, az irdsbeli €s a projektfeladat
vizsgaidOpontjat is a vizsgakdzpont hatdrozza meg. Az id6pont meghatarozasanal figyelembe kell venni a
jelentkezdk sziikségleteit és a gazdasdgossagi, kdrnyezeti szempontokat egyarant.

A Felnottképzési Fiiggetlen Vizsgakozpont a vizsgaidépontokat honlapjan nyilvanossagra hozza.

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként, egyes esetekben dgazatonként alakitja ki. A vizsgacsoport
l1étszama nem haladhatja meg a 32 fot. A képesito vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon
beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga idGtartama legfeljebb 3 nap, mely egy
nappal meghosszabbithato.
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A vizsga bejelentése
A Felné6ttképzési Fiiggetlen Vizsgakdzpont a vizsga bejelentését a vonatkozo, hatdlyos rendelkezéseknek
megfelelden végzi figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben megjeldlt hataridoket.

A vizsga elokészitése

A Szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd érvényliek az alabbi
kitételekkel:

-szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,

- interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,

- KKK helyett PK értend6 valamint,

- vizsgara csak olyan irdsbeli vizsgafeladat keriilhet mely a projektvizsgafeladatnal részletezett modon keriil
fejlesztésre.

Szakmai vizsga esetén:

A vizsga lebonyolitasa

A vizsga lebonyolitdsdban a kdvetkezd személyek vesznek részt:

- 3 tagl vizsgabizottsag,

- avizsga jegyzdje,

- terem- és folyosofeliigyel

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy.

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosdkon allandé feliigyeletrdl kell gondoskodni.
A vizsga adatainak a torzslap kiiliven €s beliveken torténd rogzitése elektronikus Gton torténik, amit a vizsga
jegyzobje készit el a vizsga megkezdése eldtt. A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazolasok
alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a vizsgatorzslapon az egyes
vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a vizsgatorzslapra réa kell vezetni a
vizsgazora vonatkozé hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2) ).

Az egyes vizsgatevékenyseégek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdheték meg
¢és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A vizsgardl egyetlen
VizsgajegyzOkonyv (ld. bizonylati album) késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga 0sszes eseményét,
a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot modositani
sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyzokonyvben (Szkr. 277. § (5)).

A szakmai vizsga:
+ interaktiv (szamitogép alkalmazisat igénylo) és a
 projektfeladat megvalositasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység
A vizsgazdnak a feladat és az itmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszerlien generalt vizsgafeladatsort
kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2)).
Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrdl a
vizsgabizottsdg meggy6zodott (elegendd mennyiségli szamitogép, a technikai feltételek folyamatos
biztositaséért felelés személy). A vizsgateremben a vizsgazokon és a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga
jegyzdjén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyen, valamint a feliigyeldn kiviil mas
személy nem tartozkodhat. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy a vizsgakdzpont
irasos engedélyével tartozkodhat a vizsgateremben. A vizsgakdzpont vezetd irasos engedélyével indokolt
esetben (pl. ellen6érzés céljabol) a vizsgateremben megbizott személyek jelen lehetnek.
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A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott teremfeliigyeld
ilésrendet készit és tajékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység szabdlyairdl, a hasznalhato
segédeszkozOkrol, tovabba az elkdvetett szabalytalansdg kovetkezményeir6l és gondoskodik a vizsga
rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyeld, ellenérzi a jelenlévok személyazonossagat és felszerelését. Az észlelt problémakat
jegyzokonyvben kell rogziteni (nem megfeleldség). Amennyiben a jelentkez6 személyazonossagat nem tudja
hitelt érdeml6 modon bizonyitani példaul a fényképes hivatalos okirat hianya mellett tanuk sem nyilatkoznak
a személyazonossagrol, ugy a vizsgara jelentkezd vizsgara nem bocsathatd. Amennyiben a vizsgahoz
sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhato, ugy a vizsgara jelentkezd
nem kezdheti meg a vizsgat. A vizsgafeliigyel6 tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott
- igy az interaktiv vizsgatevékenység elott is - az dket érintdé dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai szabalyokrol,
a tliz-baleset és egészségvédelmi elbirasokrol (sziikség szerint a teremfeliigyeld bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazd csak a szdmitogépen dolgozhat kivéve, ha az interaktiv
vizsga készitdje masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre létrehozott elektronikus feliileten oldjdk meg és mentik el.
Ha a vizsgdz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A feliigyeld az
iilésrendbe a vizsgdzo6 neve mellé rogziti a befejezés idopontjat, illetve a program automatikusan is elvégezheti
az adatrogzitést.

Amennyiben javitasi utmutaté rendelkezésre 4ll, azt a vizsgabizottsdg kizarolag a vizsgatevékenységre
rendelkezésre all6 id6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintli, kdzponti,
programozott javitasl, Ggy a vizsgabizottsadg tagja végzi a feladatrész javitasat a megadott itmutatd alapjan.
Rendszerszintli, kdzponti, programozott javitas esetén a bizottsagi tag az automatikus javitast az értékelési
utmutato ismeretében ellendrzi, a program altal javasolt értékelést feliilbiralja vagy jovahagyodlag elfogadja
(értékeld lapot tolt ki).

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valo betekintés idopontjara és modjara vonatkozoan a vizsgakdzpont
koveti az allamigazgatasi szerv utasitdsait. Amennyiben a vizsgakdzpontnak szerepe van a vizsgadolgozat
megtekintésének biztositasaban (Betekintési nyilatkozat), Gigy annak modjardl és idépontjarol a vizsgazokat
tajékoztatja.

A vizsgakozpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel kapcsolatos
észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a tovabbiakban annak
utmutatasai szerint jar el.

A feliigyel6 az egy teremben vizsgazok tilésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kiilon jegyzékonyvben
rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgdzonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyel6tol.

A vizsgaz6 tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az iilésrendet tartalmazo jegyzokonyvbe (Szkr.
278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetdvé teszi, ugy a tavozas (feladatmegoldas felfiiggesztése) ténye a
rendszeren beliil is rogzitésre keriil. A vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol
a folyosofeliigyeld gondoskodik arrol, hogy a vizsgazo senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a feliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység koézben szabalytalansagot észlel, felfiiggeszti a vizsgazd
vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét (iilésrend, jegyzOkonyv) tovabba a felfiiggesztés pontos
idejét, rogziti, hogy a szabalytalansag észleléséig meddig jutott a vizsgazo a feladatmegoldasban (rendszeren
beliili rogzités), rogziti a szabalytalansag jellegét, majd engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység
folytatasat. A szabdlytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgdzokat meg nem zavarva,
célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon részletezd jegyzOkonyvet kell felvenni, amelynek
tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabalytalansag tényének és
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koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot
tajékoztattak a szabalytalansag elbirdlasadval kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag kdvetkezményeirdl. A
jegyzokonyvet a feliigyeld, a vizsgazo és a vizsgafeliigyelo irja ala. A vizsgdzo észrevételét — kérelmére — a
jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansadggal 0sszefliggésben felvett jegyzokonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz. (Szkr. 280. § (1-3)) A jegyzOkonyv felvételével a feliigyelé eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansagot a vizsgakdzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgalja és dont a kovetkezményekrol.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazo gyakorlati felkésziiltségének
atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a
szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére
is kiterjedéen megvédeni. Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka,
vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcid megvalositisa vagy zarddolgozat vagy portfolid
elkészitése hatarozhatd meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaid6pontjat a Feln6ttképzési Fiiggetlen Vizsgakdzpont hatdrozza meg vonatkozo KKK-
k figyelembevételével. A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza
a projektfeladat végrehajtasdnak varhat6 id6tartamat. A szakmai vizsga lebonyolitasdnak tervezett rendjét és
a projektfeladat leirasat a vizsgakdzpont megkiildi a vizsgafeliigyeldnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak
a vizsga helyszinével, idOpontjaval, egyéb informdaciokkal egyidejliileg az els6é vizsgatevékenységet
megel6zéen minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyel6 ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését.
Eszlelt nem megfeleldséget a jegyzOkonyvben rogziti. Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt
érdemld modon nem torténik meg, példaul fényképes okirat hianyaban tanik sem nyilatkoznak a
személyazonossag igazoldsarol, ugy a jelentkezd vizsgara nem bocsathatdo. Amennyiben a felszerelés nem all
rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhatd, ugy a vizsgara jelentkezd szintén nem kezdheti meg a
vizsgat.

A projektfeladat megkezdése eldtt a vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgdzokat az adott vizsgatevékenység
lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai
szabalyokr6l, a szabdlytalansdgok kovetkezményeirdl, tovabba a vizsgatevékenység helyére ¢és a
munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint
bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelos személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi
utmutatas csak baleset €s jelentds karokozas megeldzése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve
megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdheté meg és folytathatdo. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasat megeldzoen a vizsgafeliigyeld ellendrzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység
megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockdzat minimalizalasa érdekében a
vizsgakozpont vizsgacsoportonként legaldbb egy, a szakirdnyu oktatds folytatdsahoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz sziikséges
technikai feltételek folyamatos biztositdsaért felel, kozremiikddik az esetlegesen felmeriilt technikai
problémak elharitdsdban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgazd a vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapcsolodéan meghatarozott
segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).
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A projektfeladat végrehajtasahoz a KKK-ban meghatarozott idétartam all a vizsgdzo6 rendelkezésére. Nem
szamithatdo be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartamba a vizsgazonak fel nem
réhatd okbdl kiesd id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa sordn balesetveszély, egészségi artalom, technologiai
vagy mas rendkiviili ok mertl fel, azt a vizsgafeliigyeld haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a
szakmai vizsga sordn elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol szold dontést az ok
megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyz6konyvben (Szkr. 282. § (3)).

Ha a vizsgazo a szakmai vizsgan elkészitend6 projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsaggal, ennek
idoépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. § (4)).

A projektfeladatot pontszamok szédzalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. Az
értékelSlapon fel kell tiintetni a vizsgdzo természetes személyazonositd adatait, a szakma megnevezését, a
projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag
értékelési feladatokat ellato tagja irja ala. A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiill — annak azonositdsara alkalmas
dokumentéciot, igy kiilonosen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell késziteni, és azt a
vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283.
§).

A projektfeladat megkezdése elétti tajékoztatas a vizsgazok részére, kotelezéen kitér a szabalytalansagok
kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsdg a projekt vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot
¢észlel, felfiiggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés
pontos idejét. A szabdlytalansdgot jegyzOkonyvben kell rogziteni. Ezt kovetden a vizsgdzo a
vizsgatevékenyseégét folytathatja. Vizsgafeliigyeld a vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul
jelzi az észlelt szabalytalansagot a vizsgakdzpontnak. A jegyzOkonyv felvételével a feliigyeld eleget tesz
hivatalos t4jékoztatasi kotelezettségének. A vizsgakdzpont kivizsgalja a szabdlytalansagot ¢€s a
vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az érintett Szakmai vizsga értékelhet6ségérol, értékelésérol.
Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elére meghatarozott szakmai kifejté
részfeladatot irnak eld és a vizsgdzd az elsd megadott/feltett kérdést nem tudja vagy nem kivanja
megvalaszolni, jogosult egy Gjabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre meghatarozott maximalis
pontszam felét kaphatja meg. (Kivéve, ha a vonatkoz6é KKK ez a lehet6séget tiltja.)

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakdzpont vezetdjének
haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges meértékig dokumentdlnia kell. A
feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

A vizsgadzo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok szdzalékban és érdemjegyben torténd
kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szazalékban torténd kifejezésekor a szamitast csak az egész szam
megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithatd meg (Szkr. 290. § (1-2)). A tanusitasi dontést az
Osszes sziikséges dokumentum attekintését kovetden a vizsgakdzpontvezetd hozza meg. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a torzslapon szerepld adatokkal
egyezOen — tolti ki, és azt az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A vizsgatevékenység
eredményességére kritériumot, a vonatkozé KKK hataroz meg. Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozo KKK masképpen nem rendelkezik.
Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési stilyardnynak megfelelden szamit bele a
vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat a vonatkozé KKK-ban
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meghatarozott stlyarannyal kell beszdmitani.

A vizsga eredményét a vizsgakozpont a vizsgat kovetd 5 napon beliil hirdeti ki. A Feln6ttképzési Fliggetlen
Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasarol az eredmények elérhetéségének modjarol, illetve a
bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idopontjarol és helyszinérol, legkésdbb az utolsd vizsgatevékenység
befejezésével egyidejiileg. Amennyiben az akkreditalt vizsgakdzpontok miikodését tamogatod informatikali
rendszer rendelkezésre all, ugy annak segitségével, a vizsgazott személy irasos automatikus
rendszeriizenetben keriil tajékoztatasra arra vonatkozoan, hogy vizsgaeredményét hol tekintheti meg, illetve
hol veheti at oklevelét/bizonyitvanyat (sajat azonositoval elérhet6 feliilet).

Javito- és potlo vizsga

A szakma-megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

C) aki szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltasra kertil.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatdrozott esetben a vizsgat teljes egészében
meg kell ismételni. A javitdvizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehet6 le vagy ismételheté meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))

Ha a vizsgdz6 a vizsgat neki fel nem réhatd okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem tudta,
azokbol a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet. A potlovizsga a
képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kovetelmények szerint teheto le.

A vizsgazod a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét gatld
akadalyok elharultak és lebonyolitdsdnak feltételei adottak (292. §). Ebben az esetben a vizsgatdrzslap-
kivonatot a potlovizsgat megeldzden ki kell adni a vizsgadzonak.

Mas vizsgacsoportba kizarolag torzslapkivonat birtokdban csatlakozhat be vizsgdz6. Kizarolag
vizsgatorzslapkivonat birtokaban jelentkezhet a vizsgazo javito- és potlovizsgara.

Abban az esetben, ha a vizsgdzé a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi vizsgazo a
vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, ugy vizsgazd a vizsgatevékenységet nem kezdheti meg,
poétlovizsgat kell tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolso vizsgazoként és csak abban az esetben bocsajthato vizsgara, ha a
vizsga 19 6rdig befejezhetd. Ellenkezd esetben potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel Osszefiiggd esetet
jegyzOkonyvben kell rogziteni.

Vizsga utani teendok

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyz6 koteles ellendrizni, sziikséges modositasokat a
vizsgadokumentacidval egyezden megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzoi zarast kdvetden vizsgatorzslap
a vizsgakozpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

A vizsgaOsszesitd ivet az érintettek ellendrzését kovetéen jegyz6 koteles kinyomtatni, melyet a
vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk hiteléiil alairnak. A vizsgajegyzOokonyv és mellékleteinek
nyomtatasardl a jegyz6 az ellendrzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzd az
Osszes Vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgakdzpont vezetdje a
rendelkezésre allé informaciok alapjan a vizsgatorzslapot, annak tartalmat jovahagyolag elfogadja, vagy
szlikség esetén modositja. A modositasrol és annak okarol jegyzot tdjékoztatja.

A vizsgakozpont vezetdje a vizsgatorzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatds soran gyujtott
adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalasa, mely
vizsgakOzpont vezetd dontését a vizsgatorzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében mddosithatja, a
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vizsgatorzslap jovahagyasat megel6z6en megtorténik.

A vizsgat kovetGen a vizsgatorzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsé oldalan a
vizsga jegyzodje €s a vizsgakdzpont vezetdje alairdsaval hitelesit. Az aldirasok alatt a nevet olvashatdan fel kell
tiintetni €és a szakmai vizsga lebonyolitdsaban betdltott szerepet is rogziteni. Alairas bélyegzo hasznalata nem
megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atfiizve, korcimkével ellatva
le kell zarni és a Feln6ttképzési Filiggetlen Vizsgakozpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell
oly modon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a korcimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatorzslappal egyez0 tartalmt vizsgatorzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil ki
kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil. A vizsgatorzslapkivonat a kozponti
elektronikus rendszerbdl nyomtathatd, amelyet a vizsgakozpont vezetdje ir ala és hitelesiti a vizsgakdzpont
korbélyegzdjével (Szkr. 270. § (5)).

Képesito vizsga esetén:

Képesitd vizsgat a vizsgdz6 a jelentkezést megel6z6 30 nappal érvényben 1évd jogszabaly szerinti
kovetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tanusitvanyanak birtokaban a vizsgdzo a
vizsgara idOkorlat nélkiil jelentkezhet. A vizsgakdzpont vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben levo és
az aktualis vizsgakovetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat
eld a programkovetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A szakmai vizsga lebonyolitdsdban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal részletezett
szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd érvényliek az alabbi kitételekkel:

- KKK-k alatt PK-t kell érteni.

- A szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.

- Interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység értendd.

- Irasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben vonatkozo PK méasként nem rendelkezik a vizsgakozpont altal
meghatarozott feladatsor hasznalando. Amennyiben az irasbeli feladat kozponti interaktiv
vizsgatevékenységet ir eld, ugy a szakmai vizsganal leirtak érvényesiilnek.

- Az iréasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazé nem csak a szamitogépen dolgozhat, papir alapu feladatlap
is hasznalhato.

- Az irésbeli vizsgatevékenység feladatait a Felndttképzési Fiiggetlen Vizsgakozpont altal biztositott
feladatlapon, sziikség szerint potlapon oldjadk meg a vizsgazok.

- Irasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységbél szarmazé megoldott feladatokat a
vizsgabizottsag felkért tagjai javitjdk, valamint ellendrzik a javitds megfeleloseégét. A javitast és a javitas
megfeleldségének ellendrzését kiilon-kiilon vizsgabizottsagi tagnak kell végeznie. A vizsgadolgozatok
javitasat a vizsgakozpont altal rendelkezésre bocsatott javitasi értékelési utmutatd szerint kell elvégezni.
Ertékelését kovetden a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentacioval
egylitt, aldirva tovabbitja a jegyzonek, aki gondoskodik a megfeleld értékelési adatok rogzitéseérdl.

Ervényes: 2025.01.01-t6l
Verziészam: 06 Feln6ttképzési Fliggetlen Vizsgakdzpont Kft.
18/31


mailto:info@zalavizsga.hu

Vizsgaszabalyzat

A vizsgakozpont a tevékenységét szabalyozo eldirasok fiiggvényében, kizardlag a szamara kotelezéen eloirt
esetekben biztositja, hogy a vizsgdz6 vagy kérelemre hivatalos meghatalmazottja az értékelt irasbeli
dolgozataba az elére meghatarozott idoben betekinthessen. Ezekben a vonatkozo esetekben a betekintésre gy
kell id6t biztositani, hogy a vizsgazo az észrevételeit az utolsd vizsgatevékenység elott irdsban megtehesse
(alapesetben az irasbeli vizsgatevékenységet kovetden még a projektvizsgatevékenység megkezdése elott).
Eszrevétel kizarolag a meglévé értékelési itmutatoban foglaltaktol eltérd javitas, vagy az értékelés szamszaki
hibaja esetében tehetd. A betekintés sordn a vizsgazod értékelésre vonatkozo észrevételeit a vizsgabizottsag
kijelolt tagja koteles elészor sajat hataskdrben megvizsgalni. Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja,
ugy az értékelést sajat hataskorben, dokumentaltan javitja. Amennyiben az észrevételt kvetd dnellendrzés
eredményeként sem azonosit hibat, ugy a vizsgakdzpont donthet az dnellendrzés eredményének elfogadasarol,
vagy fliggetlen szakértd felkérésérol véleményezésre. Végleges mindsitésrol a vizsgakdézpont dont. A
vizsgakOzponthoz irasban benyujtott kérelem alapjan a vizsgakozpont—vezeté engedélyezheti a vizsga
lezarasat kovetden az értékelt irdsbeli dolgozatok személyes megtekintését azzal a kitétellel, hogy a vizsga
kihirdetett eredményére vonatkozoan a vizsgakdzpont nem fogad be feliilvizsgalati kérelmet.

A vizsgazo teljesitményének értékelése
A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd érvényliek az alabbi
kitételekkel: KKK alatt PK-t kell érteni.

Javito- és potlo vizsga

- A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal a
kitétellel, hogy a

- KKK alatt a PK-t kell érteni.

- javitovizsga, illetve potlovizsga a PK megvaltozasaig, a vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor
hatalyos PK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. Egy év utdn tovabbi iddkorlat nélkiil, az aktualis PK
kovetelményeinek kell megfelelni. A vizsgakozpont vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben levo és az
aktualis vizsgakdvetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el6 a
programkdvetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A vizsga utdni teendok
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek az alabbi kitételekkel:
- Szakmai vizsga alatt a képesitd vizsgat kell érteni.

8. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

Szakmai vizsga esetén:

A vizsgabizottsag 3 tagbol all.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai vizsgara torténd
felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzd hozzatartozdja. A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi
tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd szakma oktatdsahoz jogszabalyban eldirt
feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa iddpontjaban
a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4))

A Vizsgafeliigyelo
A vizsgabizottsdg ellendrzési feladatokat ellatd tagja a vizsgafeliigyeld, aki a szakmai vizsga
szabalyszerliségéért felel, emellett végzi a vizsgdzo tudasdnak felmérését, valamint mindsiti a vizsgazo
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teljesitményét is. Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési ¢és kimeneti kovetelmények a
vizsgara bocsatas feltételeként kozépfoku nyelvvizsgat irnak eld és a szakmai vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelonek a szakmai vizsga nyelvét anyanyelven kell
beszélnie, vagy abbol a KER szerinti C1 szintli 4llamilag elismert nyelvvizsgaval, vagy azzal egyenértékii
okirattal kell rendelkeznie (Szkr.272. §(5)). A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatéd tagjat a szakmai
vizsga helyszine szerint illetékes gazdasagi kamara delegalja. Amennyiben az illetékes kamara nem delegél a
jogszabalynak megfeleld tagot, gy a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagjat az akkreditalt
szakmai vizsgakdzpont bizza meg.

A vizsgafeliigyel6

a) a szakmai vizsga megkezdése elott

aa) ellendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az
egészséges ¢és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,

ab) a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban el6irt dokumentumainak
meglétét, azok formai €s tartalmi megfeleldségét,

b) vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

c) d) ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot, tajékoztatja a vizsgazokat az
egyes vizsgatevékenységek eldtt az ket érinté dontésekrol, tudnivalokrol,

e) gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerii kidllitasarol és hitelesitésérdl, feliigyeli a szakmai
vizsga jegyzdjének munkdjat (Szkr. 273.§ (2)).

A vizsgafeliigyeld felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység végrehajtasat,
ha a szakmai vizsga lebonyolitdsdnak jogszeri feltételei nem biztositottak és errdl haladéktalanul értesiti az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot. A felfliggesztés tényét és indokat a vizsgajegyzOkonyvben rogziteni
kell (Szkr. 273.§ (1)).

A vizsgabizottsag tagjai

A vizsgabizottsag tagjai végzik a vizsgdz6 tudasanak felmérését, valamint mindsitik a vizsgazo teljesitményét.
a) b) c) d) a lebonyolitdsi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban, ellendrzik a projektfeladat
megvalositasanak 1épéseit és rogzitik azok eredményeit, a b) pont szerinti adatok és informaciok alapjan
elvégzik az értékelést, valamint az értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet
tartalmazéd dokumentaciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjadk az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont vezetdjének (Szkr.273. § (3)).

A szakmai vizsga lezarasat kovetden a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsdg tovabbi tagja — kivéve, ha
delegélas hianyaban a vizsgafeliigyel6t az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont bizta meg — kiilon kiilon
elkészitik a) b) c) d) a szakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval, a vizsgéaztatas feltételeivel, a képzési
¢s kimeneti kovetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint a jogszabalyi rendelkezések betartasaval
kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat tartalmazo elektronikus jelentésiiket, amelyet a Szakmai vizsga
befejezését kovetd egy héten beliil rogzitenek az elektronikus vizsgarendszerben (Szkr. 285.%).

A vizsgabizottsagi tagok a képesitd vizsga lezardsat kovetden kitoltik a vizsgakdzpont elégedettségmérd
kérddivét. A kamara altal delegalt vizsgabizottsagi tag esetében az elégedettségmérd kérdodiv kitdltése nem
kotelezo. A vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tagjanak megbizédsa az adott szakmai vizsgara szol. A
vizsgabizottsagban betoltott tisztség az arra vonatkozd megbizas elfogadasaval jon 1étre (Szkr.272. §)

A vizsgaz6 mindsitésérdl az akkreditalt vizsgakdzpont dont (Szkr.273. § (5)).

A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen €s az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében Onalldan is
felelosek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért (Szkr.273. § (1)).

A vizsgafeliigyeldt, a vizsgabizottsag tagjait a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi
kotelezettség terheli (Szkr. 275.§). Amennyiben a vizsgabizottsdg egy tagja a lebonyolitasi rendben
meghatarozottaktdl eltéréen nem jelenik meg a vizsgan, vagy a vizsga befejezése eldtt tdvozik a vizsga
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helyszinérdl, annak tényét a jegyzOkonyvben (rendkiviili jegyzOkonyv) rogziteni kell. A vizsgakdzpont
gondoskodik a vizsgabizottsag tagjainak helyettesitésérdl. Ennek érdekében a vizsgat megel6zden felméri a
potlolag megbizhatod személyek rendelkezésre-allasat

A szakmai vizsga lezarasat kovetden a vizsgafeliigyeld €s vizsgabizottsag tagja — kivéve, ha delegalas
hianyéaban a vizsgafeliigyel6t az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont bizta meg — kiilon-kiilon elkészitik:

= aszakmai vizsga elOkészitésével, lebonyolitasaval,

» avizsgaztatas feltételeivel,

» a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

= ajogszabalyi rendelkezések betartdsaval,

kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését
kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1)).

Sziikség esetén Vizsgakozpont a partatlansagi, Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasa mellett az Szkr.
kovetelményeivel 0sszhangban megbizhat, a vizsgafeladatok eldzetes javitasra kiilon segité személyzetet,
akik altal végzett javitast, pontozast egyik bizottsagi tagnak minden esetben kotelez6en feliil kell vizsgalni.

Keépesito vizsga esetén:

A szakmai vizsgénal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal, hogy szakmai
vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t, kell érteni, valamint:

A vizsgabizottsag legalabb két tagbdl all, akik végzik a vizsgazo tudasanak felmérését, valamint mindsitik a
vizsgazo teljesitményét. Képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyelo.

A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag dsszetétele masképp nem oldhaté meg,
lehet olyan személy, aki a vizsgdz6 szakmai vizsgara torténd felkészitésében részt vett, de nem lehet a vizsgazo
hozzatartozdja. Arrol, hogy a vizsgabizottsdgi tagsagra a vizsgdzo képzésében is részt vevl személy
kertilhetett csak megbizasra, a vizsgazot a vizsga megkezdése eldtt tdjékoztatni kell. Amennyiben a kijelolt
vizsgaztatd személyére vonatkozoan a jelentkezOnek észrevétele van, azt jeleznie kell a vizsgakozpontnak.
Kifogas esetén a Vizsgakdzpont a vizsgaztatast nem vallalja.

- A vizsgabizottsag tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag dsszetétele masképp nem oldhaté meg,
lehet olyan személy, aki a megbizas id6épontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres
oktatasi tevékenységet nem folytat, amennyiben a Feln6ttképzési Fiiggetlen Vizsgakdzpont belsd képzését
sikeresen elvégezte.

A vizsgabizottsagi tagok feladatai megegyeznek a szakmai vizsganal leirtakkal, azzal a kitétellel, hogy:

@ az irasbeli vizsgafeladat esetén az egyik vizsgabizottsagi tag atveszi a vizsgadolgozatokat a
teremfeliigyel6tdl, elvégzi a javitasi- értékelési itmutatd szerinti javitasokat, rogziti az elért pontszamokat,
megteszi az értékeléshez sziikséges szakmai javaslatat;

@ az irasbeli vizsgafeladat esetén a bizottsagi masik tagja, a javasolt eredményt feliillvizsgalva, elvégzi
az értékelést;
@ abban az esetben, ha az irasbeli vizsgafeladat kdtelez6en automatikus javitasu, gy az értékelést végzo

bizottsagi tag ellendrzi, jovahagyja az automatikus javitast, illetve megteszi sziikséges észrevételeit, kitolti az
értékeld lapot.
Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség mérd kérdoivet.

Kiilon szabalvok a koznevelésert felelos miniszter iranyitasa ald tartozo vizsgdakra

A koznevelésért felelds miniszter jeloli ki a szakgimndziumi képesitd vizsgdkra, a szakiskolai szakmai
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vizsgakra €s képesitd vizsgakra, valamint a pedagdgia, kozmiivelddés és miivészet tanulmanyi teriilethez
sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések képesitd vizsgakra a mérést, értékelést végzd szakértket és a
vizsgafelligyeld elnokoket (2011. évi CXC. torvény 77.§ (5a)). A képesitd vizsga vizsgabizottsaga egy
elnokbol és harom értékelést, mérést végzd szakértobol all. Egy értékelést, mérést végzd tagra a
szakgimnazium, a szakiskola vagy a képzdintézmény tesz javaslatot (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet
184/R.§ (1)). A vizsgabizottsag tagjait a miniszter bizza meg (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet 184/R.§ (4)).
A képesitd vizsga vizsgabizottsdga két-két fovel osztottan mikodik (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet
184/R.§ (5)). Az elndk a vizsga megkezdése eldtt a programkovetelmény és a kerettanterv alapjan ellendrzi a
vizsga megkezdésének feltételeit. Ha az ellendrzés soran hianyossagot vagy szabalytalansagot észlel, az elndk
tajékoztatja a vizsgakozpontot, amely koteles a vizsga feltételeit biztositani. A vizsga csak ezt kdvetden
kezdhetd meg. A mérést és értékelést végzd vizsgabizottsagi tagok szakmai felligyeletet latnak el, figyelemmel
kisérik a vizsgatevékenységek lebonyolitdsa sordn nyujtott vizsgdzoi teljesitményt. Ha a vizsgabizottsagi
tagok kozott véleménykiilonbség alakul ki, az elndk dont. Az irdsbeli vizsgan az elndk van jelen,
akadalyoztatdsa esetén az elndok mas vizsgabizottsagi tagot is kijeldlhet.

Az irésbeli vizsgafeladatot a szakgimndzium, szakiskola, képzdintézmény altal megbizott javitd tanar a
feladatlapok javitasahoz, értékeléséhez kiadott utmutato (a tovabbiakban: javitasi itmutatd) alapjan javitja és
értekeli. A javitod tanar a kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt érdemjeggyel legkésébb a szobeli vizsga
megkezdése elott atadja a vizsgabizottsagnak.

Ha a vizsgabizottsag megallapitja, hogy a vizsgafeladat javitasi itmutat6jatol eltérden tortént az értékelés,
akkor a vizsgadolgozat eredményét sajat hataskorében, a javitasi Gitmutatd szerint allapitja meg (20/2012
(VIIL.31) EMMI rendelet 184/S. §).

9. A vizsga jegyzéjének és a vizsgan részt vevo tovabbi szereplok feladatai

Szakmai vizsga esetén:

A vizsga jegyzOje a vizsga elOkészitésével, lefolytatdsdval és lezarasaval kapcsolatos dokumentalasi
feladatokat 1at el a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint. E feladatkorében:

. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

. 0sszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

. kitolti és vezeti a vizsgatdrzslapot,

. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

. felelOs a vizsgatorzslap, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak 0sszeolvasasaért, egyezéseéért,

. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak a vizsgabizottsag
altal torténd hitelesitésérol, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezdrasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

~N NNk

A jegyzot a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli (Szkr. 275.9).

Vizsgakozpont a jegyzot a Felnottképzési Fiiggetlen Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja.
Ezen megbizas alapjan a jegyzd a szakmai vizsgan betdltott jegyzdi feladatai mellett a vizsga helyszinén, a
vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi.

A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyzd altal megismert, a vizsgakdzpont belsd szabalyzataiban rogzitett
eldirasok betartasa. A megbizas alapja, a jegyz6 vizsgakozpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése.
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Kizarolag a Feln6ttképzési Fiiggetlen Vizsgakozpont kdvetelményeit teljesitd jelolt keriilhet jovahagyasra a
feladatra. Jovahagyasért felel6s a vizsgakdzpont vezetdje. A jegyz0, a vizsgakozpont nevében kizardlag a
szabalyossagot és a partatlansagot veszélyeztetd nem megfeleloség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni
a vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté moédon megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt
indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgazo mindsitését befolyasolhatja — ugy a
jegyz6 koteles a vizsgakOzpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyz6 a vizsgakozpont
helyszini képvisel6jeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran keletkez6 probléma kozvetlen
tovabbitasara a vizsgakozpont vezetéjének, valamint vizsgakozpontvezetd telefonon torténd utasitasainak
fogadasara €s tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevoknek. Jegyzo a vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini
megfigyeldjeként, kdveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi szabalyok
betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyzd a vizsgdval kapcsolatos észrevételeirdl
tajékoztatja a vizsgakdzpontot.

A teremfeliigyel6 feladatai:

A teremfeliigyeletet ellaté személy nem lehet a vizsgazo hozzatartozoja

Nem lehet teremfeliigyeld az, aki a szakmai oktatasra jogszabalyban eldirt szakképzettséggel rendelkezik. A
megbizott teremfeliigyeld nem vehet részt a vizsgdzod vizsgara torténd felkészitésében. A teremfeliigyeld a
vizsgazok részére tdjékoztatdst ad az interaktiv vizsgatevékenység szabalyair6l, az alkalmazhato
segédeszkozokrol, tovabba az elkOvetett szabalytalansdgok kovetkezményeirdl, elkésziti a vizsgazok
ilésrendjét tartalmazo jegyzokonyvet, és gondoskodik a szakmai vizsga rendjének betartasarol. Tajékoztatja
a vizsgazokat a helyi tliz-, baleset- és egészségvédelmi elbirasokrol.

A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy

Interaktiv vizsgatevékenység esetén: A technikai feltételeket biztositd személynek a vizsgahelyszinen
rendszergazdai ismeretekkel kell rendelkeznie.

Projekt-vizsgatevékenység esetén: Biztositja a szakmai vizsga biztonsagos lebonyolitasat, a technikai
feltételek meglétét és megfeleld mindségét. A technikai feltételt biztositd személy a vizsgaztatott szakma
szakiranyu oktatasa folytatdsdhoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezik. Biztositja
a vizsgatevékenységhez sziikséges technikai feltételeket, kozremiikddik az esetlegesen felmeriilt technikai
problémak elharitdsdban, gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrdl. Téjékoztatja a vizsgazokat a
vonatkoz6 vizsgatevékenység helyére €s a munkavégzésre vonatkoz6 munkavédelmi, tlzvédelmi,
egészségvédelmi szakmaspecifikus ismeretekrél. Vizsgacsoportonként legaldbb egy {6 technikai feltételt
biztositd személyt meg kell bizni.

Folyosofeliigyeld

A folyosokon sziikség szerint feliigyeletrdl kell gondoskodni. A folyoson feliigyeld gondoskodik arrdl, hogy
a vizsgaterembe illetéktelen ne 1€pjen be. Ha a vizsgazo a termet elhagyja, a folyosofeliigyeld gondoskodik
arrol, hogy a vizsgazod ne keriilhessen kapcsolatba senkivel, megakadalyozza, hogy meg nem engedett
segédeszkozt vegyen igénybe. A vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgan részt vevo teremfeliigyeld, technikai
feltételt biztositd személyzet, folyosofeliigyeld sziikség szerinti potlasardl. Ennek érdekében a vizsgahelyszint
felkéri, hogy a potszemélyzet rendelkezésre allasat biztositsa.
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Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesito vizsga esetén is kotelezo érvényliek azzal, hogy szakmai
vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany alatt képesitd bizonyitvanyt
kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezheto.

A jegyzonek a vizsga lezarasat kovetden elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az esetben van,
ha erre torvény, rendelet, hatarozat kotelezi.

10. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A képzésnek ¢€s tantsitasnak az ugyanazon jogi személyen beliili alkalmazottak részére valo kinalasa veszélyt
jelent a partatlansag szempontjabol.

A vizsgakozpont sajat munkavallalojat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az a képzést lezaro
tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakdzpont sajat belsé miikodésével, muikodtetésével, az irdnyitasi
rendszer, belsd szabdlyzatok, a vizsgaztatasi eldirdsok, belsd audit eljarasok ismeretére irdnyuldan végez.

A Felnottképzési Fliggetlen Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arr6l, hogy minden
objektiv Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd legyen.
Ennek érdekében a torvényi eldirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyelé és a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai felkészitésében részt vett, illetve az, aki a
vizsgéaz6 hozzatartozoja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgazo hozzatartozoja. LehetOség szerint
a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazd képzésében részt vett. Ez az elvards azonban
sziikség szerint modosulhat, az alabbiakra:

Az egyik bizottsagi tag részt vehet a vizsgazo szakmai felkészitésében, ha a vizsgabizottsag masik két tagja a
vizsgazo képzésétol fliggetlen marad.

A vizsgaz6 képzésében részt vevl személy vizsgabizottsdgi tagi megbizasara a Felndttképzési Fiiggetlen
Vizsgakozpont kizarolag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithatd képzéstdl fiiggetlen személy a
vizsgabizottsag felallitasahoz.

Képesitd vizsga esetén a bizottsagi tag képzésben vald esetleges érintettsége nem jelent veszélyt a
vizsgabizottsag partatlansagi elveire abban az esetben, ha a vizsgafeliigyeld és a masik bizottsagi tag képzéstol
fliggetlen marad, a jelentkezonek ellenvetése a bizottsag felallasaval kapcsolatosan nincsenek.

Az osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

1) a vizsgabizottsag személyzetének kijelolését megeldzden:

Osszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltiintetett képz6 hely és a jovahagyott vizsgaztatdi névsor /
nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények;

2) a megbizas alkalméaval az Osszeférhetetlenséget a vizsgakdzpont megvizsgélja; a Polgari
Torvénykonyv 685. § b. pontjdban kozeli hozzatartozoként megjelolt személyek esetén: a hazastars, az
egyenesagbeli rokon, az orokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az 6rokbefogado-, a mostoha- és a
nevelGsziild, valamint a testvér.

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadaséaval a vizsgabizottsagi tagok elfogadjak.
Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor dertil ki, hogy olyan kapcsolatban all a vizsgabizottsag tagja a
vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami elviekben befolyasolhatja az objektiv
itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis
veszély kontrollalhato legyen és az objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Feln6ttképzési Fliggetlen Vizsgakdzpont az alabbiak eljarast koveti:
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1. Jegyz6konyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgdz6 bejelentése esetén a vizsgdzo tajékoztatasat kovetden a vizsgarol
hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel
a késobbi esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A hangfelvételt, a GDPR eldirasai szerint, a
vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.

Amennyiben a hangfelvétel készitéséhez érintett nem jarul hozza, Ggy jegyz0 arrol tijékoztatja a
vizsgakdzpont vezetot, aki utasitast ad a rendkiviili helyzet kezelésére.

Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek

A vizsga lebonyolitasaban kozremiikodé személyek megbizoleveliikk elfogadasaval nyilatkoznak, hogy
munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkajukat
minden vizsgaz6 esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

11. Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsga esetén:

A Vizsgakozpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol szo16 2018. évi
LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjdban meghatdrozott adatokat tartalmazo vizsgatorzslapot
allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza

a) a szakmai vizsga

aa) azonositd szamat,

ab) helyszinét,

ac) idépontjat és

ad) nyelvét,

b) az Akkreditalt Szakképzési Vizsgakdzpont

ba) nyilvantartasi szamat,

bb) megnevezését,

bc) cimét és

bd) ha a Vizsgakozpont szakképz6 intézmény: az OM azonositojat,

¢) a szakmai vizsgdn megszerezhetd szakma szakmajegyzek szerinti azonositd szamat €s megnevezeését,

d) a vizsgdzok szamat, valamint a kezdd és a befejezd vizsgatdrzslapszamot,

e) a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsdg tagjainak, a szakmai vizsga jegyzdjének €s a Vizsgakozpont
vezetdjének

ea) csaladi és utonevét €s

eb) a szakmai vizsga lebonyolitdsdban betoltott szerepét, tovabba

f) tajékoztatast arrol, hogy

fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatésra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgdzonak a Vizsgakdzpont altal rogzitett adatait és eredményeit tartalmazza, valamint
fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetéen nem modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatOrzslap szamat,

b) a vizsgazo természetes személyazonosito adatait €s oktatasi azonositd szadmat, nemét

C) az akkredital szakképzési vizsgakdzpont megnevezését, cimét és szakképzO intézmény esetén az OM
azonositojat,

d) a szakma
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da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat ¢s megnevezesét,

db) Eurépai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia
Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkoz6 megjelolését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért eredményt szazalékkal és
érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgdz6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,

g) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal vald 6sszevetés utan, a Szakmai
/ képesito vizsga befejezését kovetd 20 napon beliil meg kell kiildeni a szakképzési allamigazgatasi szervnek.
Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkiildése utan kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga esetén kérés
nélkil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat koveté 30 napon beliil. A vizsgatorzslap-Kivonat az
elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzokonyv

A szakmai vizsgarol vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga Osszes
eseményeét.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza:

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés €) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét, valamint a vizsgaval
Osszefliggod szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,

2. annak a vizsgéazonak a csaladi és utonevét, aki

2.1.  szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,

2.2.  aszakmai vizsgan igazolhatd okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjelolve azt a
vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,

2.3.  aszakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy
EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5.  aszakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a felmentés okat €s
az alapul szolgalé dokumentumokat, a vizsgafeliigyeld szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak
értekelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolsd vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzOkonyvet le kell zarni, és csatolni kell
hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok mésolatat.

A vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsdnak modjat, a feltételek
megfeleldségének tényét irasban rogzitd dokumentum, amelyet a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tobbi
tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4) bekezdése).

Képesito vizsga esetén:
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelez6 érvényliek azzal, hogy szakmai
vizsga alatt képesito vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

12. Szakmai bizonyitvany vagy képesité bizonyitvany kiallitasa

Szakmai vizsga esetén:
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Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres szakmai
vizsgat tett. A szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitadsanak alapjaul szolgalé nyomtatvany kozokirat.
A szakma megszerzésérol oklevelet kell kiallitani, ha a tanul6, illetve a képzésben részt vevd személy a
szakmai oktatast a technikumban teljesitette. A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani,
ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképzé iskoldban teljesitette.

A szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. a szakmai bizonyitvany kiallitdsdnak alapjaul szolgald vizsgatorzslap szdmat,

3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazo természetes személyazonosito adatat és oktatasi azonositd
szamat,

4, a kiallito vizsgakdzpont nevét, cimét ¢s amennyiben a vizsgakdzpont szakképz6 intézmény az OM
azonositojat,

5. a szakmai vizsga nyelvét,

6. a szakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonositd szdmanak, megnevezésének és szakmairdnydnak megjelolésével
tajékoztatast arrdl, hogy a szakmai bizonyitvany melyik szakma, szakmairany megszerzését igazolja,

8. amegszerzett szakma Europai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozd megjelolését,

0. a szakmai bizonyitvany kidllitasanak helyét és idejét, valamint

10.  avizsgakozpont vezetdjének aldirasat.

Csak olyan szakmai bizonyitvany hasznéalhat6, amely az alairashoz kapcsolodoan Magyarorszag cimerét elore
nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a
vizsgatOrzslap alapjan — a vizsgatorzslapon szerepld adatokkal egyezden — tolti ki, €s azt a Felndttképzési
Fliggetlen Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont vezetdje vagy az
altala megbizott személy férhessen hozza.

A Felndttképzési Fiiggetlen Vizsgakozpont nyilvantartast vezet

1. az iires okmanyokrol,
2. a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrdl, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az lires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv kérése esetén
azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.

Bizonyitvanyok / oklevelek dokumentalt atadasardl vizsgazott személyek részére vizsgakdzpont gondoskodik,
elsésorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara vonatkozo titoktartasi kotelezettség mellett, a
személyiségi jogok sérelme nélkiil.

A vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat / okleveleket / vizsgatdrzslapokat a
vizsgakozpont biztonsadgos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Képesito vizsga esetén:

A képesitd vizsgarol képesitd bizonyitvanyt kell kiallitani.

A képesité bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal, hogy
szakmai vizsgan a képesitd vizsgat, szakmai bizonyitvdnyon a képesité bizonyitvanyt, illetve szakmai
bizonyitvdnymésodlaton a képesitd bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsigon a képesitd vizsga
vizsgaztatasért felelds tagjait kell érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzd intézmény, illetve
feln6ttképzd nevét és a felndttképzésrdl szo0l6 torvény végrehajtasarol szolo 11/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet
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1. melléklete szerinti tanusitvany sorszamdnak feltiintetésével utalni kell arra, hogy az altala kiallitott
tanusitvany alapjan kertiilt sor a képesitd vizsga letételére. (Szkr. 40. §)

13. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészito

(Szkr. 35. §)

A szakmai bizonyitvany kiaddsaval egyidejlileg vagy azt kovetden a vizsgazd kérésére az akkreditalt
szakképzési vizsgakdozpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga vagy a képesitd vizsga nyelvén kiallitott
Europass oklevél-kiegészitét, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészité (a tovabbiakban egyiitt:
Europass-kiegészitd) ad ki. Az Europass-kiegészitot a vizsgakdzpont vezetdje irja ala. Az Europass kiegészitot
az Szkr. szabdlyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészitd ingyenesen és elektronikus formaban, a vizsgdz6 kiilon
kérésére papiralapt iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl eltéré6 mas nyelvli Europass-
kiegészit6 elektronikus formaban, a vizsgézo kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra, a kiaddséért a
kérelmezd téritési dijat fizet a vizsgakdzpontnak.

14. Iratkezelési szabalyok

Szakmai vizsga esetén:

A kinyomtatott vizsgatorzslap egy példanyat a Feln6ttképzési Fliggetlen Vizsgakdzpont irattaraban, egy
példanyat a szakképzési allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap egy példanyat a
vizsgakozpont a vizsga befejezését kovetd 20 napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek.
A vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve kell
irattarazni.

A vizsgajegyzOkonyvet a Feln6ttképzési Fliggetlen Vizsgakozpont irattaraban 6t évig kell Orizni. (Szkr. 271.
§)

A vizsgakozpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére, irattarba
helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének daltaldnos
kovetelményeirdl szo616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

Képesito vizsga esetén:
A szakmai vizsganal leirt szabalyozéasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvénytiek.

15. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzojét és a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértot
dijazas illeti meg, amely — fiiggetleniil a vizsganapok szdmatdl — a vizsga teljes id6tartamdra szol (a
tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval Osszefliggd, jogszabalyban eldirt feladatok jogszerii és
teljes korti ellatdsaval Osszefiiggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitdsandl a bejelentett és
jovahagyott vizsgatorzslapon feltlintetett vizsgalétszamot kell figyelembe venni.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag allando
lakohelyétdl eltérd helységben keriil sor, tigy vele a vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — a
vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.
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A vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol és a szallasarol,
amely esetben az érintett személyt kiilon utazési, és szallaskoltség nem illeti meg. Amennyiben a
vizsgakozpont a vizsgabizottsagi taggal, a jegyzovel vagy a vizsgabizottsdg munkajat segitd szakértovel olyan
munkavégzésre iranyuld szerzddést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is,
akkor e személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg. A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség
kifizetésére legkésObb a vizsga utolsd vizsganapjat kovetd elszdmolas ellenérzése utani 30 napon beliil sor
kertil.

16. A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hianyaban, a jogszeri feltételek
hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel 6sszefliggésben torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyeld
fliggeszti fel, melyrdl jegyzOkonyv késziil. A felfiiggesztés idopontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység
feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén
részmentés is elképzelhet6). llyen esetekben a Feln6ttképzési Fiiggetlen Vizsgakozpont azonnali kivizsgalast
kezdeményez. A kivizsgalas, az okok feltarasa és a megeldz6 intézkedések meghatarozasa a mindségiranyitasi
vezetd feladata. A vizsga folytathatosagahoz sziikséges intézkedéseket a vizsgakozpont vezetéje rendeli el,
melyrdl a vizsgafeliigyel6t tajékoztatja. Sziikség esetén vizsgakozpont Gj idépontot jelol ki. Amennyiben a
rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejezédne be, tigy mindenképp 01j vizsganap
kijelolése sziikséges, 1j vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathato, akkor a
szakképzési allamigazgatdsi szervet arrdl tdjékoztatni sziikséges. A Vizsgakdzpont a helyszinen levd
vizsgafeliigyelovel dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kozremukododinek és a vizsgazok
tajékoztatdsarol. A teljes eseményt a jegyzOkonyvben rogziteni kell. Tovabbi felfiiggesztéssel jard vis maior
helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események eljardsrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazd vizsgatevékenységét a vizsgazd(k) szabalytalansaga miatt kizarolag a
tényallas jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett vizsgatevékenység ezt kovetden
folytathato, befejezhetd.

A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségeérdl a kivizsgalast
kovetden a vizsgakOzpont hataroz. (Szabalytalansag miatti felfliggesztés: 7. A vizsga megszervezése és
lebonyolitasa.)

17. Bizonyitvany visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellen6rzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgélas soran bebizonyosodik,
hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. torvényességi kérelemmel kapcsolatos
hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, Ggy a vizsgakdzpont sajat hatadskorben
gondoskodik az érintett bizonyitvany visszavonasardl. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni,
a hibas okiratot meg kell semmisiteni.

Vizsgakodzpontnak az 0j szakmai bizonyitvany kiallitdsat kovetd 30 napon beliil a szakképzési allamigazgatasi
szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a megvaltozott nevet a
vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti szakmai bizonyitvanyrol / képesitd bizonyitvanyrol masodlatot
kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az
LERVENYTELEN?" felirattal vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell
adni az érintettnek (Szkr. 37. §).
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A Dbizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szOveghlien tartalmaznia kell az eredeti
bizonyitvanyon talalhatd6 minden adatot és bejegyzést. A bizonyitvanymasodlaton zaradék formdjaban kell
feltiintetni a masodlat kiadasanak az okat, tovabba a vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el
kell latni iktatdszammal és a vizsgakozpont vezetdjének aldirasaval.

Masodlatok kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott bizonyitvany-masodlat iktatoszamat,
a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

A bizonyitvanyrol masodlatot sorszamozott szakmai bizonyitvany-nyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr.
38.§.)

Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatoszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet / bizonyitvany
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak. Az oklevélrél/bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott
oklevél-, illetve bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni (Szkr. 38. §).

Online vizsgaztatds

Szakmai és képesitd vizsga

A Felnoéttképzési  Filiggetlen Vizsgakdozpont a vonatkozd képzési €s kimeneti kdvetelmények,
programkdvetelmények felhatalmazésa alapjan szervezhet online vizsgakat.

Jelen fejezet csak azokat az eseteket és helyzeteket szabalyozza, amelyek kiilonb6znek a nem online vizsgak
megszervezésétol.

A képzési és kimeneti kovetelményekben, programkovetelményben rogzitett eltérd kdvetelmények minden
esetben kotelezd érvénytiek. Online vizsga LMS-rendszeren keresztiil bonyolithato.

Az online vizsgaztatas szabalyai Online vizsga esetén a vizsgabizottsag:

a) a webkamerakép és legalabb egy fényképes, személyazonositasra alkalmas igazolvany 0sszehasonlitasaval
ellendrzi a vizsgdzo személyazonossagat;

b) meggydzddik arrdl, hogy a vizsgazo altal bemutatott kdrnyezetben (az egyedi vizsgahelyszin 360° ban
bemutatva, a valds idejli felvételen a vizsgdzonak a fejtet6tdl az asztal lapjaig kell latszania) a vizsgazo
egyediil tartozkodik; — ellendrzi, hogy a kornyezet megfelel a kovetelményeknek, és a vizsgazo eszkozei az
eléirasoknak megfelelden mitkodnek;

c) jelzi a vizsgazonak, hogy bizonyos 1d6kozonként fel fogja szolitani arra, hogy emelje fel igazolvanyat a
webkamerahoz;

d) a személyazonossag ellendrzését kovetden tajékoztatja a vizsgdzot a vizsga menetérdl, a vizsgahelyszin-
elhagyas szabdlyairdl és a vizsgabiztonsag biztositasanak (beleértve a vizsgazora vonatkoz6 eldirdsokat is)
szabalyairdl;

Online vizsga soran a vizsga teljes ideje alatt a vizsgdzordl hang- és videofelvétel késziil az esetleges
vizsgacsalasok elkertilése érdekében. A felvételek elkészitéséhez a jelentkezéskor, illetve legkésObb a vizsga
megkezdéséig a vonatkozo adatkezelési szabalyok ismeretében vizsgazo irasbeli hozzajarulasat adja. frasbeli
belegyezd nyilatkozatot, valamennyi, a vizsgaztatdsban érintett résztvevonek meg kell tennie. A hang-és
képanyagokat a vizsgakdzpont a vizsga lezardsat kovetd 15 napig Orzi a vitas kérdések objektiv
kivizsgalasanak érdekében.

A vizsgakdzpont minden vizsgaesemény kozben:

a) biztositja a vizsgabizottsag és a jegyz0 online jelenlétét

b) ellendrzi, hogy az ideiglenesen kijeldlt vizsgahelyszinen a vizsgazon kiviill méas nem tartézkodik és a
vizsgdzd nem vesz igénybe meg nem engedett segédeszkOzoket és kiilsd segitséget lehetévé tevod
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megoldasokat: pl.: virtualis gép, tavvezérlés; mas alkalmazasok és felugréd ablakok megnyitasanak lehetosége.
A vizsga ideje alatt csak az engedélyezett program futhat a szamitégépen;

c) a vizsga teljes ideje alatt folyamatos kapcsolatot tart fenn a vizsgat online feliigyeld vizsgabizottsaggal €s
a jegyzovel,

d) a vizsga teljes ideje alatt folyamatos online kapcsolatot tart fenn az egyedi vizsgahelyszinnel a
vizsgafeliigyelet folyamatidban alkalmazott eszk6zokon és telefonon keresztiil tigyfélszolgalati elérhetdséget
biztosit;

e) a vizsgabiztonsag bizonyitasara a vizsga teljes idOtartama alatt egy teljes felbontast videofelvételt készit: a
frontkameras felvételen folyamatosan ellendrizhet6 a vizsgazo elhelyezkedése teljes képen a valltol az asztal
lapjaig, valamint a vizsgdz6 szemmozgésa és magatartdsa; ellendrzott a vizsgdzo megosztott képernydképe;
f) 12 16 vizsgdzonként minimum egy informatikai segité munkatars a vizsga val6s ideje alatt folyamatosan a
kameraképeken feliigyeli a vizsgdzok vizsga alatti tevékenységét;

g) biztositja, hogy a vizsgazoé a vizsgafeladatokrol és megoldasokrol nem készit masolatot, a projektvizsgarol
nem készit felvételt (nyilatkozat).

A vizsgéazora vonatkozo szabalyok:

- A vizsgazo koteles a vizsgabizottsag felszolitasara személyazonossagat igazolni a vizsga elétt és bizonyos
1d6kozonként a vizsga kdzben is.

- A vizsgan megosztott képernyd, masik webkamera vagy barmely mas manipulaciora alkalmas eszkoz
hasznélata tilos.

- Nem megengedett a vizsgahelyszinrél (webkamera el6li) indokolatlan elmozdulés, felallas, sétalas. - A
vizsgazonak a webkamera el6tt kell lilnie ugy, hogy valltdl asztallapig folyamatosan latszédjon a kameraban.
A vizsgazénak engedélyeznie kell, hogy a vizsgabizottsag, a vizsgakozpont lathassa a vizsgazo6 vizsga alatti
tevékenységét.

- A vizsgdzo6 biintetdjogi feleldsége tudataban nyilatkozik, hogy a vizsgardl felvételt nem készit, azt nem osztja
meg.

- A vizsgazonak nyilatkoznia kell, hogy a vizsgan semmilyen nem megengedett eszkdzt, informacidforrast
nem hasznal.
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